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PROCEDIMIENTO: PAGOS EN EFECTIVO 

 

CODIGO 
 

 
14. PAGOS EN EFECTIVO 
 

1) La encargada de Caja paga en efectivo las Planillas de Suplencias y otros pagos 
autorizados por autoridad competente. 

2) En las Planillas de suplencias debe registrarse la firma y número de Carné de 
Identidad antes de realizar la cancelación. 

 
Unidades: Caja. 
 
Formularios: Planillas, Comprobante de pago de caja chica. 
 
Firmas Autorizadas: Cajera, Jefe del Departamento de Contabilidad, Gerente 
Administrativo Financiero, Gerente General. 

 


